Aplicativo de adhesidn del Sistema Nacional de Documentacidn
Historica (SNDH)

El SNDH cuenta con tres niveles de adhesion:

* Nivel Basico: Requiere completar en el aplicativo de adhesion la informacion relativa a
la sede principal, las sedes anexas y la descripcidn general de la documentacién que
preservan. Habilita a las Instituciones que custodien fondos de archivo a participar de
las actividades de formacion y capacitacion de recursos humanos organizadas en el
marco del Sistema Nacional.

* Nivel Intermedio: Requiere completar en el aplicativo de adhesidén el nivel Basico mas la
informacidén relativa al edificio y la/s sala/s y a las politicas y criterios de gestidon de la
documentacion. Habilita a las entidades adheridas a solicitar financiamiento al SNDH
para dictar y organizar actividades formacion y capacitacién de recursos humanos.

* Nivel Avanzado: Requiere completar en el aplicativo de adhesiéon el nivel Intermedio
mas la descripcidon general por fondo o agrupamiento documental de la documentacion
gue preserva. Habilita a las entidades adheridas a solicitar financiamiento al SNDH para
proyectos de fortalecimiento de capacidades tecnoldgicas.




Aplicativo de adhesidn del Sistema Nacional de Documentacidn
Historica (SNDH)

Para adherir a dicho nivel, la entidad adherente debera habilitar las preguntas
correspondientes en la seccion “Gestionar participacion”, haciendo clic en “Adhesion
al nivel intermedio”.

Luego, completar los campos que corresponden en el formulario de adhesion, hacer
clic en “finalizar adhesion al nivel intermedio” y enviar el pdf que surge de
“formulario solicitud adhesion al nivel intermedio” firmado por los responsables
legales y técnicos.

Una vez recibida |a solicitud de adhesion, el Consejo Asesor del SNDH analizara la
informacion completada y la Secretaria Ejecutiva comunicara a la entidad el
resultado de la evaluacion y enviara la Resolucion correspondiente.




Mapa de adhesion nivel intermedio
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Cada entidad adherente debe tener una o varias sedes.
Cada sede debe tener una o varias salas.
Cada descripcidon de documento debe vincularse con una o varias sedes.




Ingreso al formulario

Sistema Nacional de Documentacion Histérica

Ingresar

Usuario: ‘ ‘

Contrasefia: ‘ ‘

[J Recordarme  Olvidé mi contrasefia

Ingresar

Bienvenido al Aplicativo de Adhesion del Programa de Grandes
Instrumentos, Facilidades y Bases de Datos.

Si desea adherirse a alguno de los Sistemas Nacionales y no tiene
usuario y contrasefia, puede Iniciar su solicitud Adhesion desde
este mismo aplicativo.

Iniciar Adhesion

Para comenzar con la adhesion debera crear una nueva

cuenta ingresando mediante el botdn “iniciar adhesion”.




Ingreso al formulario

Sistema Nacional de Documentacion Historica

Debera buscar la entidad adherente hacuendo clic en
“buscar institucion”, completar sus

Iniciar nueva adhesion

Datos de la entidad adherente

Buscar institucion Nueva institucion

Debe buscar o solicitar una institucion.

Datos del responsable de la informacion

Apellido:

Nombre:

Usuario:

Contrasefia:

Contrasefia: | ‘
Correo electrénico: | ‘

La direccion de comeo electronico sera usada para validar su usuario y posteriormente poder recuperar su clave.
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Ingreso al formulario

Buscador de instituciones

Seleccione el tipo institucion

Denominacion

buscador de instituciones podra escribir las
ras claves y hacer clic en “buscar”.

‘ secretaria de articulacion

Buscar

MINISTERIO DE CIENCIA, TEC. E INNOWVACION PRODUCTIVA

Dependencias

Resultados

DEPARTAMENTO DE ARTICULACION DE CS BASICAS Y CLINICAS

SECRETARIA DE ARTICULACION CIENTIFICO TECNOLOGICA ¥

DEPARTAMENTO DE ARTICULACION TRANSVERSAL DE SALUD Y
DESARROLLO COMUNITARIO

CAMARA DE TABACO DE SALTA

SECRETARIA DE SALUD Y PREVENCION

SECRETARIA DE ESTADO DE CIENCIA, TECNOLOGIA E INNOVACION DE SANTA
-

Previousz 3 456 78 9 10 Newt




Ingreso al formulario

Nueva institucion

Solicitar nueva entidad

Datos generales de |a entidad adherente

Denominacion de la entidad adherente
\' |
.Institucinnes de la que depende la entidad adherente |
\' |
.Sigln E-mail institucional |
\' || |
.S'rtio web | | |
\ﬁ |

Nombre y apellido

Domicilio completo de la entidad adherente. En caso de comesponder, puede ingresar mas de un domicilio |

E-mail

Domicilio 1 (calle, nimero, localidad, provincia) |

Domicilio 2 (calle, nimero, localidad, provincia)
|
Domicilio 3 (calle, nimero, localidad, provincia)
Domicilio 4 (calle, nimero, localidad, provincia)




Gestionar Participacion

Datos Identificatorios
Responsables

Descripcion

Sedes

Descripcion de documentos

Documentacion

Gestionar Participacién Volver

Gestion de la participacion

Primero seleccione en qué nivel va a adherir/registrar la entidad adherente.
Luego, complete el formulario.

Registro en el nivel basico

Adhesion al nivel intermedio

2% pregumas del nivel basico, el nivel intermedio requiere completar informacién en Descripcién y en Sedes > Salas

Adhesion al nivel avanzado




Entidad adherente - Datos identificatorios

Los campos “nombre”, “instituciones a las

s

Datos identificatorios

Nombre de la entidad adherente: SECRETARLA DE ARTICULACION CIENTIFICO TECNCOLOGICA

Gestionar Participacion Institucionles a lals que pertenece
+« MINISTERIO DE CIENCIA, TEC. E INMCNVACION PRODUCTIVA f SECRETARIA DE ARTICULACION CIENTIFICO
TECNOLOGICA Haciendo clic sobre el
Responsables sigla: Fecha de fundacion: @ S icono del calendario
Descripcion .
Alias cur
Sedes | ‘
En caso de corresponder, |
Descripcion de documentos La entidad adherente es un/a A
Documentacion
= Archivo
= - .
() Biblicteca Deberad seleccionar el tipo de entidad. Puede

elegir mas de una opcidn. En caso de seleccionar

[ Centro de documentacion

[ Museo

| Hemeroteca

[ Citras




Entidad adherente - Datos identificatorios

Si la institucion es un

archivo, debera responder

Tipo de Archivo Ciclo vital

1 Generales y Centrales 1 Administrativo

[ Legislatives y Parlamentarios 1 Intermedio

Gestionar Participacion

Datos |dentificatorios .
! De Organos de Control Externo [ Histérico

Responsables
Descripcion ) Judiciales
Seoes [ De Instituciones Cientificas, Culturales v de
) [ Notanales Investigacion
Descripcion de documentos
Pocumentacion [ De Registros Publicos [ Religiosos
1 Militares [ De Asociaciones
[ Terrtoriales [ Empresariales
1 Provinciales (1 Personales y Familiares
() Municipales y Comunales 1 De Partidos Politicos y Sindicatos
= Universitarios ) De Instituciones Educativas
[ De Centros Docentes no Universitarios | () Otras categorias de Archives




Entidad adherente - Responsables

Gestionar Participacion
Datos Identificatorios
Descripcion

Sedes

Descripcion de documentos

Documentacion

Responsables

Responsable legal y técnico
Debe registrar al menos un responsable legal y un responsable técnico. Puede registrar hasta 5 responsables legales y 5 responsables
técnicos.

Debe primero registrar a la persona en el caso de no aparezca en el listado y luego asignarle una responsabilidad.

Buscar persona

| Ingrese como minimo 3 letras del apellido |

| Wer Resultados '|
Fecha de
Mombre Apellido Tipo CUIL Cargo Teléfono E-mail Nombramiento

Francisco Javier  Monterubbianesi  Técnico n

Se debe completar al menos un/a responsable legal por cada institucién de dependencia y al menos un/a responsable técnico. Puede




Entidad adherente - Responsables

Gestionar Participacion
Datos Identificatorios
Descripcion

Sedes

Descripcion de documentos

Documentacion

Responsables

Responsable legal y técnico

Debe registrar al menos un responsable legal y un responsable técnico. Puede registrar hasta 5 responsables legales y 5 responsables
técnicos.

Debe primero registrar a la persona en el caso de no aparezca en el listado y luego asignarle una responsabilidad.

Buscar persona

| Ingrese como minimo 3 letras del apellido |

Una vez seleccionada la
persona, debera hacer

cic en ¢ baldn de

| Yer Resultados '|
Agregar Persona
Fecha de
Mombre Apellido Tipo CUIL Cargo Teléfono E-mail Nombramiento
Francisco Javier  Monterubbianesi  Técnico n
\
Nombre Apellido
| Francisco Javier | | Monterubbianesi |
culL/cuir Tipo
| | | Técnico '|
Cargo Teléfono
E-mail Fecha de nombramiento: |i|
¥ Guardar #=Cancelar




Entidad adherente — Descripcion

Nivel Intermedio — >

Historia de |a entidad adherente

Gestionar Participacion

Ingrese una breve descripcion de la entidad adherente.
Datos Identificatorios

Responsables

e
Sedes

¢La entidad se rige bajo alguna ley, decreto, estatuto, normativa expresa u otros?

Descripcion de documentos ® Si o No

Documentacion Especificar

e

Por favor describa qué tipo de documentos preserva, sus periodos extremos, volumen, soporte y otra informacion que
considere relevante sobre los mismos.

Adjuntar el estado general de los fondos

Respecto de la entidad adherente, debera responder acerca de su historia, la legislacion
bajo la cudl se rige (en caso de corresponder) y describir los documentos que preserva.




Entidad adherente - Descripcion

Gestionar Participacion
Datos Identificatorios
Responsables

Sedes

Descripcion de documentos

Documentacion

Nivel Intermedio

Recursos Humanos

Cantidad de personal de la entidad adherente

Debe completarse un cargo por persona (en caso de cumplir mas de una funcion, debe elegirse la de mayor carga horaria)

Funcidn Personal de la entidad adherente
Profesional / Técnico 10
o Respecto a los Recursos Humanos, debe sefalarse la cantidad
Administrativo 1 = . )
de personas por funcién que trabajan en la entidad adherente.
Servicios generales
Total 11

| Otras observaciones

Opcionalmente, puede agregar otros comentarios U observacionas gue considera necesarios.

De ser necesario, puede agregar otras observaciones o |

roomentarine cohre |la entidad adberente Ailie no havan cidn
COMCchtarios S0prc Ia critidaud adricrcritce gquc 1o friaydlr >5Iido




Entidad adherente — Descripcion

Nivel Intermedio

Ingreso de documentacion

Gestionar Participacion
Datos Identificatorios

Responsables

Sedes
Descripcion de documentos

Documentacion

Descripcion
#

slngresa documentacién?
® S O No

Describa cudales son sus criterios de evaluacion documental

Forma de ingreso de la documentacion

¥ Compra

Donacion Debera responder si se ingresa documentaciéon vy, en
caso de responder afirmativamente, describir los

[l Custodia

| Transferencia

[ Rescate

[ Legado

[l Ofras




Entidad adherente — Descripcion

Mivel Basico Nivel Intermedio

Politica interna

£ Queé criterios o lineamientos utiliza para la identificacion y organizacicn de la documentacién?

Gestionar Participacion

Datos ldentificatorios

Responsables 2
éQueé criterios o lineamientos utiliza para la descripcion de la documentacion? (mencione la utilizacion de protocolos,

Descripcion reglas o normas).

Sedes

Descripcion de documentos
£ Qué criterios o lineamientos utiliza para la conservacion

Documentacion de la documentacién?

0 Preventiva Entre las preguntas especificas del nivel
intermedio se encuentran las referidas a la

| [ Interventiva i nas \ﬂﬂﬁulidii a h

\

En funcion de las () Ninguno
respuestas en esta
pregunta se habilitan
las Qpcignes que se ¢ Realiza transferencia de documentos a otros archivos?
® Si O No

A cuiles? ;Con qué periodicidad?




Entidad adherente — Descripcion

Gestionar Participacion
Datos Identificatorios
Responsables

Sedes

Descripcion de documentos

Documentacion

Preventiva.

OO0O0Oo0OoOoOo0Ooooaoad

Acceso restringido a depdsitos
Control edilicio
Monitoreo climatico
Control de T2y HR
Control de iluminacién
Control de contaminantes
Control de plagas

Plan de emergencias
Evaluacién de riesgos
Limpieza de depdsitos
Cuarentena en ingreso de
documentacién
Reprografia

Interventiva.

OO0 oOoo0ooooboooooooooaoao

[ I I R R

Blanqueado

Bobinado

Consolidacion

Desacidificacidon

Encapsulado

Empalme

Fijacion de tintas

Guardas de conservacién

Humectacion y aplanado

Laminado

Lavado

Limpieza mecanica

Mediciones de Ph, corrosién de tintas, etc.
Reapresto

Reencuadernaciones

Reemplazo de empalmes

Reintegracién cromatica

Reintegros de soporte

Remocidn de cintas adhesivas, elementos
metdlicos, etc.

Remocidn de soporte secundario
Reparaciones menores

Reposicidon de partes faltantes

Pruebas analiticas (fibra, adhesivos, aprestos)
Tratamientos antioxidantes (bafio de fitato, TBAB)




Entidad adherente — Descripcion

Mivel Basico Nivel Intermedio
Digitalizacion

Gestionar Participacion

£ Queé criterios o lineamientos utiliza para la digitalizacidn de la documentacion? (mencione la utilizacion de protocolos,
Datos Identificatorios reglas o normas).

Responsables

4
£Qué criterios o lineamientos utiliza para la preservacién digital?

Sedes

Descripcion de documentos

Documentacion

Sistemas

¢ Tiene personal capacitado en informatica? ¢ Tiene capacidad de almacenamiento digital?
Propio de la entidad adherente | De la institucién de la que depende la entidad adherente v
Propio de Ia entidad adherente B Fropio de Ia entidad adherente '
De la institucion de la que depende la entidad adherente De la insfitucion de la que depende la entidad adherente
Proveedor extermno Proveedor externo
No No

Estandares

;Los objetos digitales se encuentran clasificados? ;Los objetos digitales se encuentran descriptos?

® Si O No 0 8i ® No




Gestionar Participacion

Datos Identificatorios

Sedes

Haga click en "Agregar sede” y luego en "Editar”. Puade incorporar mas de una sede.

Responsables

Nombre

Descripcion
Sedes

Descripcién de documentos

000005

Polo Cientifico

Agregar sede

Documentacion




Datos Identificatorios

Acceso y servicios

Infraestructura general

Salas

Sedes — Datos identificatorios

Localizacion

Calle

| Godoy Cruz

Numero Cadigo postal

| 2320 | ‘

Provincia Localidad

| CIUDAD DE BUENQS AIRES v | \ CIUDAD DE BUENQS AIRES

Datos basicos

Nombre de la sede

| Polo Cientifico

Responsable de la sede
Buscar persona

| Ingrese como minime 3 letras del apellido

| \er Resultados v|
Nombre Apellido E-mail
| Gastén | | Mayada | \




Sedes— Datos identificatorios

Datos Identificatorios

Acceso y servicios

Infraestructura general

Salas

Caracteristicas

Tipo de sede
IO F‘rin::ipalflf.lnica O Anexa

Luego deberd indicar si la sede es la sede “principal/Unica” o “anexa”.

Tipo de edificio

Propio
Alquilado

Contacto

Teléfono

Prestado
Comodato

Fax

En “tipo de edificio”

E-mail institucional

En “contacto” se deben

Sitio web

Facebook

Twitter




Datos Identificatorios

ACCESO Y SEIVICios

Infraestructura general

Salas

Sedes — Acceso y Servicios

Disponibilidad semanal {indique dias y horarios de atencidn al publico)

Condiciones y requisitos para el acceso

@ Abierto al pdblico con requenmientos & Abierto al plblico sin requerimientos

Requerimientos

[ Cerificacion

) Wisita Concertada

[ Acreditacion de Investigador

[ Tarfa de admision

[ Carta de Presentacion

) Por proteccion de datos persanales y sensibles

) Por documentacién clasificada

Accesibilidad fisica

Facilidades para personas con discapacidad

) Ninguna

o Visual

0 Auditiva

0 Motriz

) Cognitiva y fisica

[ Otra




Sedes — Acceso y Servicios

Servicios de la sede

¢ Presta servicios al pablico?
@ S O No

Datos Identificatorios

[ Asistencia a la investigacion

Acceso y senvicios

Infraestructura general ] Referencia

Salas

[ Servicio de reproduccicon

[ Espacios publicos

[ Laboratorio fotografico

[ Terminales de consulta

[ Equipamientos especiales

O Wi-Fi

[ Otras




Sedes— Infraestructura general

Datos |dentificatorios

Acceso y servicios Superficie general total de la sede Estado de la infraestructura

| 30 m2 | Bueno v
Infraesiructura general
Malo

Regular

Salas , —_
| Wolver | Bueno
_— Muy bueno

Finalmente, se solicitard informacién sobre la




Sedes — Salas

Datos |dentificatorios

Acceso y servicios

Infraestructura general

Salas

Haga click en "Agregar sala" v luego en "Editar”. Puede incorporar mas de una sala.
Id Tipe de sala
000004




Sedes — Salas

Caracteristicas generales

Tipo de sala
Datos Identificatorios @ Trabajo
Acceso y servicios ) Consulta
Infraestructura general @ Depésito

Salas . B
[ Conservacion y restauracion

[ Cuarentena

[ Digitalizacion

Dimensiones de la sala

Metros cuadrados de |a sala ccupados

Metros cuadrados de |a sala libres | 7 |

Metros cuadrados totales 7

Metros lineales de estanterias ocupados | |

Metros lineales de estanterias libres | |

Metros lineales totales 0




Descripcion de documentos

Gestionar Participacién Fondos / agrupamientos documentales

Datos Identificatorios Opcionalmente, puede completar una breve descripcidn de los fondos / agrupamientos documentales. Haga click en "Agregar fondo” y
luego en "Editar”. Puede agregar mas de un fondo / agrupamiento documental.

Responsables .
Id Titulo

Descripc an 000004 m

Sedes

Descripcion de documentos Agregar fondo [/ agrupamiento documental

Documentacion

Wolver

En esta seccién pueden completarse los datos de los fondos / agrupamientos documentales con los que
cuente la entidad adherente. Completar esta informacion es opcional para el nivel intermedio.

* “Agregar fondo / agrupamiento documental” permite incorporar un fondo/agrupamiento documental.

» “Editar” permite ingresar/modificar la informacidn de uno ya creado.

* El botdon con la “X” permite eliminar un fondo/agrupamiento documental. Una vez que se haya
resuelto la adhesiéon, no podran eliminarse fondos/agrupamientos documentales creados.




Descripcion de documentos - Descripcion

En caso de agregar fondos/agrupamientos documentales debera
completar su titulo, fechas extremas, volumen, soporte, nivel de

Descripcion de documentos

Titulo

Afos extremos
Desde

Volumen

Nivel de descripcion

descripcion (segin opciones del desplegable) y estado de su
digitalizacion.

Hasta

Soporte

¢ 5e encuentra digitalizado?

Coleccidn

Fondo

Coleccion

Seccian

Serie

Unidad documental

31, totalmente
3i, parcialmente
Mo

¢En qué sedel/s se encuentra el fondo?

# Polo Cientifico

A su vez, para cada fondo/agrupamiento
documental que incorpore, podra elegir en
qué sede/s se encuentra.




Gestionar Participacion

Gestionar Participacion Volver

Patos ldentiieatorios Gestion de la participacion

Responsables ] ) o ) ) )

o Primero seleccione en qué nivel va a adherir/registrar la entidad adherente.
Descripeion Luego, complete el formulario.
Sedes Registro en el mivel basico

Descripcion de documentos : — :
Adhesion al nivel intermedio

Documentacion Ademnas de las preguntas del nivel basico, el nivel intermedio requiere completar informacién en Descripeicn v en Sedes = Salas

Adhesion al nivel avanzado

Una vez que termind de completar la informacion, debe hacer clic en el
siguiente boton:

Finalizar adhesion al nive

El botdn “adhesién al nivel avanzado” se habilitara
cuando se encuentre disponible la posibilidad de

Ir




Gestionar Participacion

Gestionar Participacion

Datos |dentificatorios

Responsables

Descripcidn

Sedes

Descripcion de documentos

Documentacion

Volver

Gestion de la participacion

Primero seleccione en qué nivel va a adherir/registrar la entidad adherente.
Luego, complete el formulario.

Registro en el nivel basico

Adhesicn al nivel intermedio

Ademas de las preguntas del nivel basico, el nivel intermedio requiere completar informacion en Descripcion y en Sedes > Salas

Adhesion al mvel avanzado

Una vez que terminod de completar la informacion, debe hacer clic en el
siguiente boton:

Fnalizar adhesion al nivel intermedio

Para finalizar la solicitud de adhesidn al nivel intermedio debera enviar el pdf “formulario solicitud adhesion al nivel intermedio”, que se
encuentra en la seccion Documentacion, firmado per los responsables legales y técnicos a Godoy Cruz 2320, 2° pisc (C1425FQD) —
CABA.

Si su institucion implementd el sistema de Gestién Decumental Electronica (GDE) puede contactarse a sndh@mincyt.gob.ar para que le
indiquemos cdmo enviar la solicitud por dicho sistema.
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Documentacion

Gestionar Participacidn

Documentacion

Datos Identificatorios Descargar Manual de Usuario de Nivel Basico

Responsables Generar un archivo PDF con todos los datos de su entidad
o Datos del registro en el nivel basico

Descripcion

Sedes Datos de adhesion al nivel intermedio

Descripcion de documentos

Documentacion

Datos de adhesion al nivel avanzado

Generar un archivo PDF con el formulario de la solicitud de adhesion

< Formulario solicitud de adhesion al nivel intermedio

Formulano solicitud de adhesion al nivel avanzado

| Volver |

Boton para generar el pdf que deberd ser firmado y




Anexo | — Funciones del Responsable Técnico de la entidad
adherente
* Velar por el cumplimiento de los compromisos asumidos ante el Sistema Nacional.




